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Prologo

En esta seccion:

Convenciones TIPOGIrAfICAS ...uuueii i i 4
Y B o =T =] Tl F= LR 5

Convenciones Tipograficas

Antes de empezar a usar esta guia, es realmente importante entender las convenciones de
documentacién usadas en la misma.

Los siguientes tipos de formato en el texto indican informacién especial.

Convencion de formato Tipo de informacion Ejemplo

Negrita especial Elementos que debe Vaya a la pestafia Sistema.
seleccionar, como
opciones de mend,
botones de comando o
elementos en una lista.

Nombres de capitulos, Lea el capitulo Administracién
secciones y subsecciones. |basica.

Cursiva Usada para enfatizar la El sistema soporta busquedas
importancia de un punto, |con el llamado caracter

para introducir un término | comodin.

0 para designar un
marcador de linea de
comando, que debe
reemplazarse por un
nombre o valor real.

Monoespacio Nombres de comandos, El archivo de licencia se
archivos y directorios. encuentra en el directorio
http://docs/common/licen
ses.



http://docs/common/licenses
http://docs/common/licenses

Prélogo

Con formato previo

Salida en pantalla en sus
sesiones de linea de
comandos; cédigo fuente
en XML, C++ u otro
lenguaje de programacion.

# 1s —al /files
total 14470

Negrita con formato
previo

Lo que escribe, destacado
de lo que se muestra en la
pantalla del ordenador.

# cd /root/rpms/php

MAYUSCULAS

Nombres de teclas.

MAYUSCULAS, CTRL, ALT

TECLA + TECLA

Combinaciones de teclas
en las que el usuario debe
presionar y mantener
presionada una tecla
mientras presiona otra.

CTRL+P, ALT+F4

Sugerencias

Si encuentra algun error en esta guia o si tiene alguna duda o sugerencia acerca de como
mejorarla, envienos sus comentarios usando el formulario online que encontraré en
http://www.parallels.com/es/support/usersdoc/. Indiquenos el nombre de la guia, el nombre
del capitulo y de la seccién asi como el fragmento de texto donde ha encontrado el error.



http://www.parallels.com/es/support/usersdoc/

CaprPiTULO 1

Introduccion

Parallels Web Presence Builder es una forma intuitiva y facil de crear sitios web para
particulares y pequefias empresas.

Para empezar a crear un sitio web con Web Presence Builder, primero debe
seleccionar el tema de su sitio web, especificar un nombre para el sitio web y
seleccionar un idioma. Tenga en cuenta que el idioma que seleccione sera el idioma
para su sitio web, no para el interfaz de Web Presence Builder. El idioma del interfaz
de Web Presence Builder s6lo puede cambiarse a través de Parallels Panel.

Se le pedira que proporcione informacién acerca de usted para asi rellenar el sitio web
automaticamente con informacion. Tenga en cuenta que la informacion que
proporcione no sera restaurada ni utilizada en ninguna otra parte, s6lo se usara para
rellenar el contenido de su sitio web, como por ejemplo las paginas "Acerca de
nosotros" o "Contacto”. Mas adelante podra editar o eliminar esta informacién en
cualquier momento. Una vez proporcionada la informacién necesaria, Web Presence
Builder genera un sitio web con un disefio unico. El disefio de los sitios web de Web
Presence Builder esta formado por distintos elementos. Cada vez que Web Presence
Builder genera el disefio de un sitio web, se utiliza un conjunto aleatorio de disefios de
elementos, por lo que usted puede estar seguro de que el disefio de sitio web que
reciba nunca va a repetirse.



CAPiTULO 2

Familiarizandose con Web Presence
Builder

El interfaz de Web Presence Builder esta formado por dos partes principales: su sitio
web y el menu principal.

Los sitios web de Web Presence Builder estan formados por distintos elementos o
médulos. Cada médulo puede editarse de forma individual. Aqui podra familiarizarse
con los principios basicos de la edicion de modulos de sitio web, que es similar para
todos los médulos.

Los médulos de los sitios web Web Presence Builder pueden ser de dos tipos basicos:

= Moddulos simples. Estos modulos sélo aparecen en una de las paginas del sitio
web. Un ejemplo es un bloque simple de texto.

= Moddulos sitewide. Estos mddulos aparecen en todas las paginas del sitio web. Un
ejemplo es un encabezado de sitio web.

Para localizar un médulo de sitio web, pase el raton por encima de la parte del sitio
web que desee modificar. Podra ver que aparecera un marco punteado alrededor del
maédulo. Al lado del marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si
desea mover, editar o eliminar/ocultar el moédulo.

El marco punteado alrededor de los médulos simples es gris oscuro, mientras que el
gue aparece alrededor de los médulos sitewide es de color purpura.

Para editar un modulo del sitio web, haga clic en cualquier parte en el médulo. Podra
ver que aparecera un marco punteado alrededor del modulo. Al lado del marco
punteado aparecera un menu contextual con las opciones de edicion del médulo.

El menu principal de Web Presence Builder proporciona opciones de edicion de sitio
web agrupadas en cinco pestafias:

= Médulos. Aqui puede seleccionar los médulos requeridos y arrastrarlos a cualquier
parte de la pagina para afiadir contenido al sitio web.

= Disefo. Aqui puede seleccionar el nUmero de barras laterales en la pagina, el
ancho de la pagina, barras laterales y margenes y tipo de disefio fijo o liquido.

= Estilo. Aqui puede seleccionar la combinacién de colores base para su sitio web,
cambiar los colores de elementos individuales y seleccionar fuentes y estilos para
los margenes de su sitio web.

= Paginas. Aqui puede afiadir y eliminar paginas, cambiarles el nombre, editar
informacion meta de las paginas (como por ejemplo la descripcién o las palabras
clave) o marcar una pagina como oculta para que asi sus visitantes no puedan
acceder a esta a través del menu del sitio.
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= Configuraciéon. Aqui puede editar el nombre de su sitio web, la descripcion y las
palabras clave para buscadores, cargar un icono de sitio (favicon), optimizar el
rango de su sitio web en los resultados de los buscadores y afiadir su sitio a una
pagina de Facebook.

En el menu principal también puede realizar las siguientes acciones:

= Acceder al tutorial en video Cémo empezar en Web Presence Builder y a la Guia del
usuario. Para ello, seleccione la opcidn correspondiente en el menu Ayuda.

= Guardar y cargar las copias de su sitio web usando las opciones Guardar y Revertir .

= Publicar su sitio web usando el boton Publicar.

= Descartar cualquier cambio realizado en un sitio y empezar a crear un sitio de
nuevo seleccionando Mas > Iniciar de nuevo. Esta accion no elimina la copia del sitio
ya publicada.

= Eliminar una cuenta de hosting seleccionando Mas > Eliminar sitio.

Usted puede arrastrar el menu principal a cualquier parte de la pagina o minimizarlo.

También puede acceder a todas las opciones del menu principal en el menud contextual
en cualquier parte de la pagina. Para abrir el menua contextual, haga clic en el bot6n
secundario del raton.



CAapPiTULO 3

Creacion de un sitio web

> Para crear un sitio web en Web Presence Builder:

1.

5.

En el Panel de control, vaya a la pestafa Inicio o Sitios web y dominios y
haga clic en Iniciar Web Presence Builder.

Si s6lo dispone de un nombre de dominio configurado, Web Presence Builder se
abrird4 en una ventana o pestafia nueva del navegador.

Si dispone de multiples nombres de dominio, haga clic en el vinculo
Editar en Web Presence Builder correspondiente. En una ventana o pestafa
nueva del navegador, se abrira el asistente de Web Presence Builder.

Seleccione el tema de su sitio web y haga clic en Crear sitio.

Proporcione la informacién solicitada para incorporar contenido
automaticamente al sitio web.

Nota: La informacién que proporcione no sera restaurada ni utilizada en ninguna
otra parte, solo se usara para rellenar previamente el contenido de su sitio web,
como por ejemplo las paginas "Acerca de nosotros" o "Contacto”. Mas adelante
podra editar o eliminar esta informacién en cualquier momento.

Haga clic en Enviary crear sitio.

Web Presence Builder tarda unos minutos en generar un sitio web con el disefio y
contenido especificado.

En este capitulo:

Importacion de sitios desde SiteBuilder 4.5............ccooiiiiiiiii e 10
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Importacion de sitios desde SiteBuilder
4.5

Si dispone de un sitio creado con SiteBuilder 4.5, puede importarlo a Web Presence
Builder 10.4.

Nota: No se soporta la importacién de sitios desde versiones anteriores de SiteBuilder
u otros sistemas de gestion del contenido.

Si creo6 su sitio usando una version anterior de SiteBuilder (4.4 o una versién previa) y
desea transferir su sitio, puede hacer lo siguiente:

= Ponerse en contacto con su proveedor de hosting y pedirle que actualice su cuenta
a la versién més reciente de Web Presence Builder.

= Transferir su sitio manualmente copiando y pegando el contenido.

Durante la importacién del sitio, la mayor parte de la estructura y del contenido del sitio

puede transferirse correctamente. De todas formas, no podemos garantizar la
transferencia de todo el contenido.

En la mayoria de los casos, los elementos detallados a continuacién se importan sin
ningun tipo de incidencia:
= Mapa del sitio.

= P4aginas estaticas, incluyendo vinculos e imagenes en los médulos de texto. Tenga
en cuenta que los bloques de texto que tengan un tamafio superior a los 30
kilobytes pueden resultar cortados. Por este motivo, puede que algunas partes del
texto no sean visibles.

= Imagen de encabezado (si no se trata de una imagen personalizada).

= Eslogan, nombre del sitio.

= Logo (si no se trata de una imagen personalizada).

= Texto al pie de péagina.

= Info meta (palabras clave y descripcién).

Los demas mddulos sélo pueden importarse como widgets de texto con contenido

estatico, vinculos e imagenes. Los botones no funcionaran. La estructura de la galeria
de imagenes puede importarse sin imagenes.

> Si desea importar un sitio desde SiteBuilder 4.5:

1. Abra el editor y, en la pantalla de seleccion del tema, haga clic en
Importar sitio desde SiteBuilder 4.5.

2. Introduzca la direccion de Internet (nombre de dominio) del sitio que
desea importar. Por ejemplo: http://example.comn.

3. Seleccione la casilla para confirmar que es consciente de que existan
incidencias de importacién y haga clic en Importar sitio.


http://example.com/
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4. Una vez importado el sitio, reviselo y editelo si es necesario (en la
pagina 12). Usted puede comparar la version importada del sitio con su
sitio original y afiadir manualmente aquella informacion que no haya
sido transferida.

5. Una vez haya realizado todas las modificaciones pertinentes,
publiguelo en su cuenta de hosting (en la pagina 41).

Si esta publicando un sitio nuevo en el mismo espacio web donde estaba alojado su
sitio creado con SiteBuilder 4.5, se sobrescribira el sitio anterior.
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Edicion de un sitio web

En Web Presence Builder usted puede modificar virtualmente cada elemento de su
sitio web. Los elementos simples se modifican in-situ - usted abre una pagina donde
se utilice el elemento, lo edita y ve el resultado al instante. Los elementos sitewide se
modifican en un lugar pero los cambios se aplican a cada una de las paginas de su
sitio web.

Nota: Si esta utilizando Internet Explorer, es muy recomendable que evite usar el
zoom del navegador para cambiar el tamafio del texto que se muestra en la ventana
de su navegador. Tenga en cuenta que los sitios web Web Presence Builder se
visualizaran mejor con el zoom normal (100%).

En este capitulo:

Estructura: Paginas y NavegacCion ............oouuiiiiiiii et 12
Disefio: Presentacion, estilos, combinacién de colores y encabezado .............. 15
Contenido: Texto, tablas, imagenes, video, formularios y scripts ..............c....... 21
Parametros de configuracion y herramientas para webmasters ........................ 35

Estructura: Paginas y navegacion

Esta seccion describe como afiadir paginas a un sitio, definir su ubicacién en la
estructura del sitio y afiadir enlaces de navegacion.

En esta seccion:

Adicion y eliminacion de PAGINAS.........cooeeeeieieeee e 13
Adicion y eliminacion de enlaces de navegacion...........cceeeeeeeeeeeeeee e 14
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Adicion y eliminacion de paginas

Su sitio puede tener dos niveles de anidamientos de paginas.

>
1.
2.

w N P Y

B

Para anadir una pagina a su sitio web:
Vaya a la pestafa Paginas.

Haga clic en Anadir pagina. La pagina nueva aparecera destacada en
color verde.

Posicione la pagina nueva arrastrandola a la ubicacion deseada o
usando las flechas.

Especifique el nombre de la pagina.

Introduzca una descripcion concisa del contenido de la pagina, que se
mostrara en las paginas de los resultados de los buscadores de
Internet. Indique también las palabras clave por las que los buscadores
encontraran la pagina.

Nota: Nombre de pagina y Nombre de vinculo de pagina son campos obligatorios. Los
campos Descripcion y Palabras clave son opcionales. Si especifica palabras clave
para una pagina, estas deberian estar separadas por comas y sin espacios.

Si desea que la pagina no sea visible para los visitantes de su sitio
web, seleccione la casilla Pagina oculta.

Si desea limitar el acceso a la pagina con autenticacién con
contrasefa, seleccione la casilla Pagina protegida y especifique un
nombre de usuario y una contrasefia.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para cambiar la ubicacion o las propiedades de una pagina:
Vaya a la pestafna Paginas.
Seleccione la pagina que desea editar.

Cambie la posicion de la pagina arrastrandola a la ubicacién deseada o
usando las flechas.

Especifique el nombre de la pagina.

Edite o elimine una descripcién concisa del contenido de la pagina, que
se mostrara en las paginas de los resultados de los buscadores de
Internet. Indique también las palabras clave por las que los buscadores
encontraran la pagina.

Nota: Nombre de pagina y Nombre de vinculo de pagina son campos obligatorios. Los
campos Descripcion y Palabras clave son opcionales. Si especifica palabras clave
para una pagina, estas deberian estar separadas por comas y sin espacios.
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6. Si desea que la pagina no sea visible para los visitantes de su sitio
web, seleccione la casilla Pagina oculta.

7. Sidesea limitar el acceso a la p4gina con autenticacién con
contrasefia, seleccione la casilla Pagina protegida y especifique un
nombre de usuario y una contrasenfa.

8. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para eliminar una pagina de su sitio web:
Vaya a la pestafa Paginas.
Seleccione la pagina que desea eliminar.

Haga clic en Eliminar pagina.

W NP Y

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Adicion y eliminacion de enlaces de navegacion

Por omisién, debajo del encabezado de su sitio se incluye una barra de navegacion
horizontal con enlaces a las paginas del sitio. Esta se actualiza automaticamente cada
vez que usted afiade, modifica, mueve o elimina paginas del sitio.

Si en el sitio utiliza barras laterales, la barra horizontal bajo el encabezado sélo incluira
enlaces a las paginas de primer nivel y las barras laterales mostraran los enlaces del
segundo y el tercero nivel.

Usted puede mover los bloques de navegacion arrastrandolos a otras areas del sitio.

Para cada bloque de navegacién, usted puede especificar qué niveles de paginas
deberian incluirse en el menu, cambiar la alineacién del menu (por ejemplo, mostrarlo
en medio de la pagina en vez de la alineacion predeterminada a la izquierda) y
cambiar el color, estilo y tamafio de la fuente usada para los enlaces. Para cambiar
cualquiera de estas opciones, sitle el puntero del ratén sobre un bloque de
navegacion y haga clic en Editar.

Si ocasionalmente elimina un bloque de navegacion, puede volverlo a insertar. Para
ello, vaya a la pestafia Médulos, seleccione Navegacion, y arrastrelo al area en la pagina
donde desea afadirlo. El bloque de navegacion se insertara en todas las paginas del
sitio web.

Para la comodidad de los visitantes de su sitio, también puede afiadir bloques de
navegacion "breadcrumb”. La navegacion breadcrumb es una cadena de enlaces que
representa la ruta del usuario desde la pagina principal del sitio a una pagina actual.
Para afadir un blogue de navegacion breadcrumb, vaya a la pestafia Médulos,
seleccione Breadcrumbs y arrastre el médulo al &rea en la pagina donde desea afiadirlo.
El blogue de navegacion se insertara en todas las paginas del sitio web.
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Diseno: Presentacion, estilos,
combinacion de colores y encabezado

Esta seccion describe como cambiar la apariencia, combinacién de colores y
elementos de encabezado del sitio.

En esta seccion:

Cambio de la apariencia de su Sitio WeD ... 16
Seleccidn de colores y estilos de fuentes para un sitioweb ..........ccccceeeeeeiiinnn, 18
Cambio de los elementos del encabezado de un Sitio Web..............euvvvvviiiiinnnnns 20
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Cambio de la apariencia de su sitio web

Un sitio web creado con Web Presence Builder puede tener una, dos o ninguna barra
lateral. En una barra lateral, usted puede situar un bloque de navegacién, un bloque
publicitario o simplemente un texto o imagen sitewide.

> Para seleccionar el nimero de barras laterales que desea tener en su sitio
web:

1. Vaya a la pestafia Disefio.
2. Seleccione Sin barras laterales, 1 barra lateral o 2 barras laterales.

3. Para mover una barra lateral de un lado de su sitio web a otro con
ninguna barra o para cambiar las barras laterales en su sitio web con
dos barras laterales, haga clic en Cambiar barras laterales.

4. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

» Para seleccionar el tipo de disefio para su sitio web:
1. Vaya a la pestafia Disefo.

2. Seleccione el tipo de disefio y especifique el ancho del sitio web:

= Disefio fijo: su sitio web tendra un tamafio especifico, sin importar el tamafio de
la ventana del navegador con el que esté visualizando la pagina. En este caso,
especifique el ancho de su sitio web en pixeles.

= Disefio liquido: se basa en porcentajes del tamafio de la ventana del navegador
actual. En este caso, especifique el ancho de su sitio web como un porcentaje
del tamafio de la ventana del navegador.

3. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

> Para seleccionar el tamario de los elementos de pagina en su sitio web:
1. Vaya a la pestafia Disefo.

2. Especifique el tamafo de los margenes verticales y horizontales, que
es el espacio entre los bordes de elementos que estan uno al lado del
otro, en pixeles.

3. En el caso de un sitio web con una o dos barras laterales, seleccione
Ancho de barra lateral y especifique el ancho de cada barra lateral en
pixeles.

El tamafio del campo de contenido principal se determinara automaticamente.

4. Seleccione Altura minima y especifique la altura de cada barra lateral y el
campo de contenido principal en pixeles.
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Este valor muestra la altura de los elementos de su sitio web sin contenido.
Cuando afada contenido a las barras laterales y al campo de contenido principal,
este se ajustara en altura para poder incorporar el contenido.

5. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.



18 Edicion de un sitio web

Seleccion de colores y estilos de fuentes para un sitio

web

La combinacién de colores general, o estilo, de su sitio web, se compone de cuatro
colores. Cada color se usa para multiples elementos de sitio web a la vez. Puede
ajustar los colores de elementos individuales en la pestafia Estilo > pestafia Colores.

>
1.
2.

w N P Y

Para seleccionar la combinacion de colores general para su sitio web:
Vaya a la pestafa Estilo > pestafia Esquema.

Selegcione la combinacion de colores, o estilo, de su sitio web en el
menu.

Vera los cuatro colores que componen la combinacion de colores de su sitio web.

Para ajustar uno de los colores de la combinacion de colores de su sitio
web, haga clic en el campo de color respectivo y cambie el valor del
cbédigo de color hexadecimal o seleccione un color con el selector de
colores.

Nota: Los cambios de colores de elementos individuales realizados previamente
en la subpestafa Colores seran invalidados por los cambios que realice aqui.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para seleccionar colores de elementos individuales de un sitio web:
Vaya a la pestafa Estilo > pestafia Colores.
Seleccione el elemento de sitio web en el mendu.

Ajuste el color de fondo del elemento haciendo clic en el campo de
color de fondo y editando el valor del cédigo de color hexadecimal o
seleccionando un color con el selector de colores.

Si desea usar un relleno degradado, seleccione la opcién Degradado y a
continuacion seleccione el patrén en el menu.

En el caso de un elemento con texto, ajuste los colores de la fuente
haciendo clic en el campo de color respectivo y editando el valor de
codigo de color hexadecimal o seleccionando un color con el selector
de colores.

Nota: La modificacion del estilo en la pestafia Esquema anulara los cambios
realizados en la pestafia Color.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para seleccionar fuentes para encabezados y texto del cuerpo de su sitio
web:
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. Vaya a la pestafia Estilo > pestafia Fuentes.

Para cada tipo de fuente, seleccione la fuente y el tamafio en los
menus.

En el caso de los encabezados, seleccione la decoracion de la fuente.
Usted puede usar negrita (el icono B) y cursivas (el icono 1).

Nota: La configuracién aplicada aqui sélo define las reglas generales para las
fuentes de su sitio web. Usted siempre puede ajustar las fuentes de elementos
individuales in-situ.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para seleccionar bordes para elementos del sitio web:
. Vaya a la pestafa Estilo > pestafia Bordes.

. Seleccione el tipo de borde para los elementos presentes en su sitio
web en el menu Borde de contenedores interno.

. Seleccione los elementos que tendran el borde.

Nota: Usted solo puede seleccionar un tipo de borde interno para todos los
elementos presentes en su sitio web, pero puede seleccionar si el borde se utilizara
para determinados elementos.

. Seleccione el borde externo para su sitio web en el menu Borde de sitio
externo.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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Cambio de los elementos del encabezado de un sitio

web

El encabezado de un sitio esta formado por los siguientes elementos:

Imagen de fondo del encabezado.
Imagen de logo.
Nombre del sitio.

Subtitulo. Generalmente incluye una descripcion de su sitio 0 un eslogan de la
empresa.

Para cambiar la imagen de fondo o cualquier otro elemento del
encabezado (logo, nombre o subtitulo):

Haga clic en la imagen del encabezado.

Realice cualquiera de las siguientes acciones:

= Para usar una imagen de la libreria de Web Presence Builder, seleccione la
opcioén Seleccion de nuestra libreria y a continuacion seleccione una imagen a
través del menu Lista de imagenes. Para ayudarle a encontrar una imagen
apropiada, seleccione la opcién Recomendada o introduzca una palabra clave en
el cuadro de entrada.

= Para usar su propia imagen, seleccione la opcion Seleccion de archivo propio,
haga clic en Examinar y seleccione la imagen que desea usar. Usted sélo
deberia usar imagenes en formato GIF, JPEG y PNG, preferentemente no mas
anchas de 900 pixeles. Le recomendamos que también seleccione la casilla
Ajustar tamafio de imagen para garantizar que su imagen se adapta correctamente
al disefio del sitio.

= Para eliminar una imagen, seleccione la opcién ninguna imagen y especifique el
alto del bloque de encabezado en pixeles.

Debajo de Mostrar elementos de encabezado, seleccione las casillas
correspondientes a los elementos que desea mostrar en el
encabezado.

Si desea eliminar una imagen de logo o cargar su propio logo, haga clic
en la imagen de logo.

. Si desea cambiar el nombre o subtitulo, haga clic en los campos

correspondientes en el encabezado y cambielos segun sus
preferencias.

Tenga en cuenta que usted puede mover el nombre del sitio dentro del area del
encabezado.
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Contenido: Texto, tablas, imagenes,
video, formularios y scripts

Esta seccion describe como afiadir contenido a su sitio y mejorarlo gracias a funciones
sumamente Utiles proporcionadas por los médulos de Web Presence Builder.

En esta seccion:

Texto, tablas, hipervinculos € IMAGENES..........ccovvvviiiiiii e 22
VIdEO INCIUSTAAO ... 25
Formulario de CONTACTO..........cciviiiiiiei e e e e e e e e eaaees 25
2o o SRR 26
Realizacion de COMENLANiOS ........ccevvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 29
Documentos y otros archivos descargables ..., 31
Botones para la comparticidn en redes sociales...........ccccceeieeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeceiinns 32
BUSQUEA €N UN SIIO.....ciiiiiiiiiieee et e e 32
LI T=T Lo =0 ] 11 = TSP 33
SCripts PersonaliZados ...........oouuiiiiiiii e 34

[ od ] o] 1o o F=To AR 35
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Texto, tablas, hipervinculos e imagenes

» Para anadir texto, listas, tablas o imagenes a una pagina particular:

1. Vaya a la pestafia Médulos, seleccione Texto e imagenes y arrastre el
modulo a la pagina.

2. Introduzca el texto en la pantalla y use los iconos presentes en la barra

de herramientas del modulo para dar formato al texto, afiadir tablas,
hipervinculos e imagenes.

Nota: Si desea afadir un bloque con texto e imagenes a todas las paginas de un sitio,

vaya a la pestafia Médulos, seleccione Texto e imagenes sitewide y arrastre el modulo a la
pagina.

La barra de herramientas del médulo Texto e imagenes proporciona acceso a las
herramientas y funciones detalladas a continuacion.
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11.
12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

Mueva el bloque de texto e imagenes dentro de la pagina web.
Elimine el bloque con sus contenidos.

Guarde cambios.

Cancele los cambios realizados.

Mueva la barra de herramientas.

Seleccione el estilo de parrafo y la fuente.

Seleccione el tamafio de la fuente.

Seleccione el estilo de la fuente negrita, cursiva, subrayado y tachado.
Seleccione los colores de fondo y del texto.

. Seleccione la alineacion del texto: izquierda, centro, derecha o justificado (alineado

tanto en ambos margenes izquierdo y derecho con espacios adicionales afadidos
entre palabras).

Aumente y reduzca el nivel de sangria del parrafo.
Inicie una lista numerada o con vifietas.

Inserte una tabla y especifique el numero de filas y columnas.

Una vez haya insertado una tabla, en la barra de herramientas aparecera un
namero de iconos adicionales. Uselos para cambiar las propiedades de las filas y
celdas de la tabla, insertar y eliminar filas y columnas y dividir y combinar celdas de
la tabla.

Inserte simbolos que no estan presentes en su teclado, como los signos de
copyright y marca registrada y otros simbolos Unicode.

Inserte una linea horizontal.
Edite el cédigo fuente HTML de la pagina.
Deshaga y rehaga cambios.

Afada y elimine hipervinculos a las paginas de su sitio web o recursos externos.
Inserte anclas HTML en secciones particulares de paginas web para que
posteriormente pueda vincularlas desde otras paginas de su sitio.

Inserte una imagen, ajuste su tamafio, especifique un texto alternativo y ajuste el
texto. El texto alternativo se muestra en vez de imagenes en aquellos navegadores
gue no soportan 0 no estan configurados para mostrar imagenes.

Si desea insertar muchas fotografias en una unica pégina, considere usar el médulo
Galeria de imagenes en vez del médulo Texto e imagenes. A través de la Galeria de
imagenes, usted puede cargar fotografias de su ordenador local o usar fotografias
publicadas en el servicio de comparticion de fotos Picasa Web Albums.

>
1.

Para afadir una galeria de imagenes a su sitio y cargar fotografias:

Vaya a la pestaia Médulos, seleccione Galeria de imagenes y arrastre el
maodulo a la pagina.

En la configuracion del médulo, en la pestafia Almacén de imagenes,
seleccione dénde desea conservar las fotografias:
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= Sino dispone de una cuenta en Picasa Web Albums que desearia usar, deje la
opcion Web Presence Builder seleccionada. Todas las imagenes que utilice en su
sitio se conservaran en su cuenta de hosting.

= Sidispone de una cuenta en Picasa Web Albums y en su sitio desea usar
fotografias almacenadas en dicha cuenta, realice lo siguiente:

a. Seleccione la opcion Picasa, haga clic en el vinculo presente en
la pestafia Almacén de imagenes para acceder a Google y conceda
acceso a sus albumes desde Web Presence Builder.

b. Seleccione el album cuyas fotografias desea usar o haga clic
en Crear album para crear un album nuevo.

c. Sidesea que Web Presence Builder elimine las imagenes de
Picasa Web Albums cuando usted las elimine de la galeria,
seleccione la casilla Eliminar imagenes cuando las elimine de la galeria.

Cuando cargue fotografias a una galeria de imagenes a través de Web
Presence Builder, estas se copian automaticamente a su cuenta en Picasa Web
Albums. Cuando elimina imagenes de la galeria, estas sélo se eliminan de
Picasa Web Albums si usted ha seleccionado la opcién Eliminar imagenes cuando
las elimine de la galeria.

(Paso opcional.) Si desea seleccionar el tamafio de las miniaturas de
imagen a mostrar en la galeria de imagenes, haga clic en la pestafa
Propiedades de la galeria y seleccione el tamafio de las miniaturas:

= Pequefio (95 x 75 pixeles).
= Normal (140 x 130 pixeles). Esta es la opcién predeterminada.
= Grande (170 x 170 pixeles).

Para afiadir imagenes a la galeria, haga clic en el texto Haga clic aqui para
cargar sus imagenes, seleccione las imagenes que desea cargar y haga
clic en ACEPTAR.

Puede seleccionar y cargar multiples imagenes a la vez. Sélo se soportan
imagenes en formatos GIF, JPEG y PNG.

Le recomendamos utilizar imagenes redimensionadas que no excedan los 1024 x
768 pixeles.

Tenga en cuenta que en la Galeria de imagenes no existe paginacion: Si usted aflade
un gran numero de imagenes, la pagina del sitio web tardara bastante en cargarse.

Para cambiar el nombre y la descripcién de una imagen, haga clic en la
miniatura correspondiente, haga clic en el nombre o la descripcion y
edite el texto.

Si usted elimina completamente el texto predeterminado, este no se mostrara en su

sitio publicado pero seguird mostrandose cuando usted edite el sitio en Web
Presence Builder.

» Para eliminar una imagen de la galeria:

Situe el puntero del ratén sobre la miniatura de la imagen y haga clic en el icono [x].



Edicion de un sitio web

25

» Para eliminar una galeria de imagenes con todas las fotografias:

Sitte el puntero del ratdn sobre el bloque de la galeria de imagenes y haga clic en
Eliminar.

Video incrustado

Usted puede afadir video clips de sitios de comparticién de videos a las paginas del
sitio web. Un ejemplo son los videos de YouTube (youtube.com), Vimeo (vimeo.com),
MySpace (myspace.com) y Dailymotion (dailymotion.com).

>
1.

>

Para insertar un video en una pagina web:

Vaya a la pestafia Médulos, seleccione Video incrustado y arrastre el
maodulo a la pagina.

Inserte un vinculo al video o seleccione la opcion Insertar cédigo si ha
obtenido un cddigo del sitio de comparticion de archivo y a
continuacion copie el codigo.

Haga clic en ACEPTAR.

Para eliminar un video:

Sitte el puntero del ratdn sobre el video y haga clic en Eliminar.

Formulario de contacto

Si desea que los visitantes de su sitio puedan enviarle mensajes a través de su sitio,
puede afadir un formulario de contacto.

>
1.

Para anadir un formulario de contacto:

Vaya a la pestaia Médulos, seleccione Formulario de contacto y arrastre el
modulo a la pagina.
En la pestafia Configuracién, especifique lo siguiente:

= Direccion de email del destinatario. Sélo puede especificar una direccion de
email.

= Asunto del mensaje.

= Texto a mostrar en el boton que envia el mensaje.

Si desea afadir, mover o eliminar campos de entrada del formulario o
cambiar sus etiguetas, haga clic en la pestafia Campos y realice los
cambios requeridos.
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4. Si desea cambiar el mensaje predeterminado "Sus comentarios han
sido enviados. Gracias." que se muestra cuando se ha enviado un
mensaje, haga clic en la pestafia Responder e introduzca el texto nuevo.

5. Haga clic en ACEPTAR.

> Para eliminar un formulario de contacto:

Sitde el puntero del ratén sobre el formulario y haga clic en Eliminar.

Blog

Si desea conservar un diario online de su sitio o quiere publicar articulos de forma
periddica acerca de un tema y presentarlos en orden cronoldégico, lo que necesita es
un blog.

Un médulo de blog s6lo puede afiadirse a paginas de primer nivel que no tengan
subpaginas. En las entradas de blog, usted puede usar texto e insertar videos y
scripts. Cada entrada del blog puede disponer de su propia descripcién de pagina e
informacién meta, para asi facilitar las busquedas por parte de los buscadores. Tenga
en cuenta que las entradas de un blog no se enumeran en la pestafia Paginas (en la
pagina 13).

Para que los visitantes puedan comentar sus entradas del blog, es necesario
registrarse con Disqus — un servicio de terceros que proporciona funciones para la
realizacion de comentarios en sus sitios y que conserva todos los comentarios.

> Para ahadir un blog a su pagina web:

1. Vaya a la pestafia Modulos, seleccione Blog y arrastre el médulo a la
pagina.

2. En las propiedades del modulo, especifique lo siguiente:
= NOde entradas de blog a mostrar en la pagina.
= Especifique si los visitantes del sitio podran publicar sus comentarios.

3. Haga clic en ACEPTAR.

4. Para permitir la realizaciéon de comentarios, haga clic en el vinculo Haga
clic aqui para afadir una nueva entrada de blog.

5. Haga clic en la casilla de informaciéon que aparece desactivada en la
parte inferior de la entrada de blog en blanco.

6. Para registrarse con Disqus, haga clic en el boton Registrar. En una
ventana o pestafia nueva del navegador, aparecera un formulario de
registro.

7. Especifique lo siguiente:
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= La URL de su sitio, el nombre deseado y el nombre breve (ID Unico). Mas
adelante debera especificar este ID de sitio (nombre breve) en la configuracion
del modulo de blog para asi permitir la realizacién de comentarios.

= El nombre de usuario, contrasefia y direccion de email del moderador de los
comentarios. En esta direccién de email recibird un mensaje de confirmacion,
por lo que compruebe que especifica la direccion correctamente.

8. Haga clic en Continuar.

9. Especifique su idioma y otros parametros de configuracion y haga clic
en Continuar.

10.En el ultimo paso del formulario de registro no debe realizar ninguna
accion. Simplemente cierre su sesion en el sitio de Disqus.

11.Compruebe su buzdén de correo electrénico y busque el mensaje de
confirmacion de Disqus. En este mensaje, haga clic en el vinculo
pertinente para verificar su direccion.

12.Vuelva a la ventana del navegador donde esta abierto el editor del sitio
con las propiedades del médulo de blog.

13.En la casilla denominada Solicite aqui el ID del sitio (nombre breve) recibido
durante el registro, introduzca o pegue el ID de su sitio que especifico
durante el registro en Disqus en el paso n°® 7.

14.Haga clic en Solicitar.
15.Haga clic en ACEPTAR.

Ahora su blog puede aceptar comentarios de sus visitantes y usted puede crear la
primera entrada.

» Para ahadir una entrada de blog:
1. Vaya a la pagina del sitio web que contiene el modulo de blog.

2. Haga clic en el vinculo haga clic aqui para afadir una nueva entrada de blog
(puede que aparezca como Nombre de entrada nueva).

3. Indique el nombre de la entrada e introduzca el contenido.

Si desea cambiar la fecha de publicacion, haga clic en el campo dd.mm.yy de
publicacion y seleccione una fecha en el calendario.

Si su entrada es bastante larga y contiene mas de un bloque de texto, imagenesy
videos, puede optar por s6lo mostrar una parte (el principio de la entrada) a los
visitantes del sitio en la pagina principal de su blog. Para ello, mientras esté
editando una entrada de blog, mueva el elemento divisor (que contiene la linea ==----
-- Arrastre esto sobre los médulos que no deberian aparecer en la lista de entradas -------- )ala
area deseada.

4. Haga clic en ACEPTAR.
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Si desea ver, editar o eliminar una descripcién concisa que se mostrara
en las paginas de resultados de busqueda de los buscadores y las
palabras clave por las que los buscadores encontraran la pagina, haga
clic en una area en blanco a la derecha del nombre de la entrada y a
continuacion haga clic en la pestafia Configuracion SEO.

Nota: Nombre de vinculo a la entrada es un campo obligatorio. Descripcion meta y
Palabras clave meta son campos opcionales. Si especifica palabras clave para una
pagina, estas deberian separarse por comas y no introducir espacios en blanco.

Para volver a la pagina principal del blog, haga clic en el vinculo Atras
que aparece debajo de la entrada que acaba de crear.

Para eliminar una entrada de blog:
Vaya a la pagina del sitio web que contiene el médulo de blog.

Situe el puntero del raton sobre el nombre de la entrada y haga clic en
Eliminar.

Haga clic en Si para confirmar la eliminacion.

Para editar una entrada de blog:
Vaya a la pagina del sitio web que contiene el médulo de blog.
Haga clic en el nombre de la entrada.

Realice los cambios pertinentes y haga clic en ACEPTAR.

Para eliminar un blog con todo el contenido publicado:
Vaya a la pagina del sitio web que contiene el médulo de blog.

Situe el puntero del ratén sobre el vinculo Haga clic aqui para afiadir una
nueva entrada de blog y haga clic en Eliminar.

Haga clic en Si para confirmar la eliminacion.
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Realizacion de comentarios

Si desea que los visitantes de su sitio puedan publicar comentarios en paginas web, es
necesario insertar el médulo de comentarios en dichas paginas web.

Esta funcionalidad es soportada por Disqus, un servicio de terceros que almacenay
procesa todos los comentarios. Antes de que sus visitantes puedan publicar
comentarios, es necesarios registrar una cuenta con Disqus y a continuacion
especificar un ID de sitio en la configuracion del médulo de comentarios.

Usted puede insertar distintos médulos de comentarios en un Unico sitio web. Como
todos los médulos de comentarios del sitio usaran el mismo ID de sitio, usted so6lo
deberé especificar una vez el ID de sitio en la configuracion del moédulo — cuando
inserte el primer médulo de comentarios.

> Si desea anadir funciones para la realizacion de comentarios a una pagina
web:

1. Vaya a la pestafia Médulos, seleccione Comentarios y arrastre el modulo a
la pagina.

2. Si aun no ha registrado una cuenta con Disqus, haga clic en el botén
Registrar. En una ventana o pestafia nueva del navegador, aparecera un
formulario de registro.

3. Especifique lo siguiente:

= La URL de su sitio, el nombre deseado y el nombre breve (ID Unico). Mas
adelante debera especificar este ID de sitio (nombre breve) en la configuracién
del moédulo de comentarios para asi permitir la realizacion de comentarios.

= El nombre de usuario, contrasefia y direccion de email del moderador de los
comentarios. En esta direccion de email recibira un mensaje de confirmacion,
por lo que compruebe que especifica la direccion correctamente.

4. Haga clic en Continuar.

5. Especifique su idioma y otros parametros de configuracién y haga clic
en Continuar.

6. En el ultimo paso del formulario de registro no debe realizar ninguna
acciéon. Simplemente cierre su sesioén en el sitio de Disqus.

7. Compruebe su buzén de correo electronico y busque el mensaje de
confirmacion de Disqus. En este mensaje, haga clic en el vinculo
pertinente para verificar su direccion.

8. Vuelva a la ventana del navegador donde esté abierto el editor del sitio
con las propiedades del médulo de comentarios.

9. En la casilla denominada Solicite aqui el ID del sitio (nombre breve) recibido
durante el registro, introduzca o pegue el ID de su sitio que especifico
durante el registro en Disqus en el paso n° 3.
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10.Haga clic en Solicitar.
11.Haga clic en ACEPTAR.

Ahora puede publicar su sitio web en la cuenta de hosting y empezar a recibir
comentarios de sus visitantes.

Ademas de afadir y ver comentarios, puede realizar las siguientes acciones:

Editar comentarios.
Eliminar comentarios.
Marcar comentarios como spam.

Bloguear usuarios (por email y direccion IP) para que estos no puedan publicar
comentarios en su sitio.

Para moderar comentarios:

Acceda a Disqus como administrador del sitio. Puede realizar el acceso
de distintas formas:

= Visitando el sitio de Disqus en www.disqus.com e iniciando sesion aqui.

= En el editor, vaya a la pagina donde tiene el médulo de comentarios y haga clic
en el campo Aiadir comentario nuevo. Haga clic en el boton Publicar como, haga
clic en el vinculo Disqus presente en el panel de navegacion que aparece a la
izquierda, introduzca su nombre de usuario y contrasefia y haga clic en Acceder.

Una vez haya accedido a Disqus, usted puede moderar comentarios de
las siguientes formas:

= En el sitio de Disqus, use los elementos presentes en las areas Panel y Admin.

= En el editor o en el sitio publicado, vaya a la pagina que contiene el médulo de
comentarios, sitle el puntero del raton sobre el comentario que desea moderar
y utilice el vinculo Moderar que aparece al lado del comentario.

Otra opcion para moderar los comentarios es usar los vinculos presentes en los
mensajes de notificacion que le envia Disqus cuando alguien publica un comentario en

su sitio.

> Si desea eliminar funciones para la realizacion de comentarios de una
pagina web:

1. En el editor, vaya a la pagina del sitio web que contiene el modulo de
comentarios.

2. Situe el puntero del ratén sobre el campo Afadir comentario nuevo y haga
clic en Eliminar.

3. Haga clic en Si para confirmar la eliminacion.


http://www.disqus.com/
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Documentos y otros archivos descargables

Ahora, el editor proporciona un panel de control que simplifica el uso de archivos bajo
su cuenta de hosting. Usted puede cargar al editor sus documentos, imagenes y otros
archivos en distintos formatos (en la pestafia Documentos) y a continuacion insertar las
paginas de su sitio web vinculos a estos archivos. Usted también puede conservar
estos archivos en su cuenta de hosting para otras finalidades.

>
1.
2.
3.

Para cargar un archivo a su cuenta de hosting:
Vaya a la pestafia Documentos.
Haga clic en Cargar.

Seleccione el archivo deseado y haga clic en Abrir.

Ahora, si desea que los visitantes de su sitio puedan descargar este archivo, puede
insertar un vinculo al mismo en una pagina web.

>
1.

W
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Para insertar un vinculo al archivo:

Seleccione el texto que desea que actiue como vinculo.

En la barra de herramientas del médulo Texto e imagenes, haga clic en el
icono | =24k
Seleccione la opcion Un documento en este sitio.

Seleccione su archivo y haga clic en ACEPTAR.

Para eliminar un archivo de la cuenta de hosting:
Vaya a la pestafia Documentos.
Seleccione el archivo deseado y haga clic en Eliminar.

Confirme la eliminacion y haga clic en ACEPTAR.
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Botones para la comparticion en redes sociales

Si desea que sus visitantes puedan compartir facilmente su contenido en redes
sociales o servicios de marcadores online, puede insertar una barra de herramientas
con botones para la comparticion en Facebook, Twitter, Myspace y otros servicios
populares.

» Para anadir la barra de herramientas Compartir en redes sociales a una
pagina web:

1. Vaya a la pestafia Modulos, seleccione Redes sociales y arrastre el médulo
a la pagina.

2. Seleccione la apariencia de la barra de herramientas.

3. Si dese modificar la lista de redes sociales y servicios de comparticion
gue aparece en la barra de herramientas, sitle el puntero del raton
sobre el icono [+] y haga clic en el vinculo Configuracion.

Los cambios que realice en la lista de servicios seran visibles tras la publicacién del
sitio.
4. Haga clic en ACEPTAR.

> Para eliminar la barra de herramientas Redes Sociales:

Sitde el puntero del ratén sobre la barra de herramientas y haga clic en Eliminar.

Busqueda en un sitio

Si desea que sus visitantes puedan buscar informacion en su sitio web, puede afiadir
una barra de busqueda al sitio. Una vez insertada la barra de blusqueda en una pagina
web, esta se afiadira automaticamente a todas las paginas del sitio.

Por omisién, la barra de blsqueda esta configurada para usar el buscador de Google.
Si desea usar otro buscador, puede obtener el cédigo script de busqueda e insertarlo
al modulo Busqueda .

» Para anadir una barra de busqueda al sitio:

1. Vaya a la pestafia Médulos, seleccione Busqueda y arrastre el modulo a la
pagina.
2. Realice cualquiera de las siguientes acciones:

= Sidesea usar el servicio de blsqueda proporcionado por Google, deje la opcion
Google seleccionada.

= Sidesea usar otro buscador, seleccione Otro y pegue el codigo que obtuvo de
dicho servicio.
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Compruebe que el cédigo que inserta es correcto, ya que Web Presence
Builder no lo valida.

3. Haga clic en ACEPTAR.

La barra de busqueda aparecera en su sitio una vez realizada la publicacion.

» Para eliminar una barra de busqueda:

Sitde el puntero del ratén sobre la barra de blsqueda y haga clic en Eliminar.

Tienda online

Si desea vender productos o servicios a través de su sitio, puede utilizar los modulos
Tienda online y Carro de la compra para afiadir una tienda online totalmente funcional al

sitio. Usted sélo puede afiadir una tienda por sitio.

La funcionalidad de tienda online es proporcionada por Ecwid - un proveedor de
terceros de soluciones SaaS que protege las tiendas y procesa todos sus datos,

incluyendo catalogos de productos con imagenes, pedidos y pagos de los clientes.

> Para anadir una tienda online a su sitio:

1. Vaya a la pestafia Modulos, seleccione Tienda online y arrastre el médulo

a la pagina.

2. Cree una cuenta en Ecwid si aun no dispone de ella, o especifique un

ID de una tienda existente si ya dispone de una tienda en Ecwid y
desea mostrarla en su sitio.

Si aln no tiene una cuenta en Ecwid, haga lo siguiente:

a. En la configuraciéon del médulo, en la pestafia General,
seleccione la opcién Registrar con Ecwid.

b. Introduzca su nombre, direccion de email y contrasefia. Usted
usara la direccion de email y la contrasefia para acceder a
Ecwid y gestionar su tienda.

c. Haga clic en Enviar. Se enviara un mensaje de confirmacion de
Ecwid a su direccion de email. Usted debera confirmar que es
el propietario de esta direccion de email en un plazo de tres
dias. De lo contrario, la tienda online sera desactivada.

Si ya dispone de una cuenta en Ecwid, seleccione la opcion Introduzca el ID de una

tienda existente, especifique el ID de la tienda y haga clic en Aplicar.

3. (Paso opcional.) Si desea que sus clientes puedan afadir articulos al
carrito de la compra arrastrandolos a un icono de bolsa de la compra,

vaya a la pestafia Médulos, seleccione el modulo Carro de la compra y
arrastrelo a la pagina.
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>

Tenga en cuenta que el icono de la bolsa de la compra se insertara en todas las
paginas de su sitio. Si no lo desea, no utilice el médulo Carro de la compra. Sus
clientes seguiran pudiendo afiadir articulos al carrito y proceder con el pago
usando el enlace Bolsa de la compra que aparece en la parte superior del area del
catalogo de productos.

(Paso opcional.) Si desea cambiar la apariencia del catalogo de
productos, en la configuracion del médulo, vaya a la pestafa Ver.

Para configurar su tienda, incluya articulos en el catalogo de productos,
elimine los articulos predeterminados de frutas y verduras afiadidos por
Ecwid y haga clic en el enlace Administrar presente en la barra de tareas
del modulo.

En una ventana o pestafia nueva del navegador, se abrira el panel de control de
Ecwid.

Una vez haya acabado de configurar la tienda en el panel de control de
Ecwid, vuelva a Web Presence Builder y haga clic en el enlace Volvera
cargar presente en la barra de herramientas del médulo Tienda online.

Usted debe usar el enlace Volver a cargar para sincronizar el contenido de su tienda
online con la tienda online en Ecwid.

Haga clic en ACEPTAR para finalizar la configuracién de la tienda.

Para administrar una tienda:

Situe el puntero del ratén sobre el catalogo de productos y haga clic en Administrar. En
una ventana o pestafia nueva del navegador, se abrira el panel de control de Ecwid.

>

Para eliminar una tienda:

Situe el puntero del ratén sobre el catalogo de productos y haga clic en Eliminar.

Scripts personalizados

Usted puede insertar scripts personalizados escritos en PHP, JavaScript o VBScript en
cualquier pagina de su sitio web.

>
1.

3.

Para insertar un script en una pagina web:

Vaya a la pestafia Médulos, seleccione Script y arrastre el médulo a la
pagina.

Pegue el cddigo en el campo de entrada.

En el caso de PHP, use la etiqueta de apertura <?php. Compruebe que el codigo
gue inserta en este campo es correcto, ya que Web Presence Builder no lo valida.

Haga clic en ACEPTAR.

Su cadigo solo estara activo en el sitio web publicado.



Edicion de un sitio web 35

» Para eliminar un script:

Sitte el puntero del ratén sobre el bloque de script y haga clic en Eliminar.

Publicidad

Si esta participando en algin programa de publicidad online o intercambio de banners,
puede que desee afiadir un bloque publicitario a su sitio. Una vez insertado el bloque
en una pagina web, este se afiadird automaticamente a todas las paginas de su sitio.

» Para ahadir un bloque publicitario:

1.

3.

Vaya a la pestafia Médulos, seleccione Publicidad y arrastre el modulo a
la pagina.

Pegue el codigo proporcionado por su vendedor de publicidad al campo
de entrada.

Compruebe que el cédigo que inserta en este campo es correcto, ya que Web
Presence Builder no lo valida. En algunos casos sera necesario validar su cuenta
primero.

Haga clic en ACEPTAR.

Los anuncios apareceran en su sitio web una vez realizada la publicacion.

» Para eliminar un bloque publicitario:

Situe el puntero del ratén sobre el bloque y haga clic en Eliminar.

Parametros de configuracion y
herramientas para webmasters

Esta seccion describe como realizar las siguientes acciones:

Cambiar el nombre, descripcién y palabras clave de su sitio web.
Cargar un icono de sitio (favicon) para su sitio web.
Hacer que su sitio web sea mas visible en los resultados de busqueda e insertar

servicios de distintos buscadores.
Para editar el nombre, descripcion y palabras clave de su sitio web:
Vaya a la pestafia Configuraciéon > pestafia Basica.

Especifique el nombre de sitio web que veran sus visitantes como
nombre en la ventana de sus navegadores cuando visiten su sitio web.
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3.

6.

Para mostrar el nombre de su sitio web y el nombre de la pagina actual
en el nombre de la ventana del navegador y para aumentar el
reconocimiento de su sitio web en los resultados de los buscadores,
seleccione la casilla Ahada el nombre del sitio web a los nombres de las paginas.

Afada una descripcion breve (hasta 255 simbolos) de su sitio web.

Esta descripcion se usard como descripcion predeterminada para las paginas
nuevas. Esta se mostrara en los buscadores cuando los usuarios de Internet vean
su sitio web en los resultados de una busqueda.

Proporcione una lista de palabras clave que describan su sitio web (se
recomiendan unas 10-15 palabras clave).

Estas palabras clave se usaran como palabras clave predeterminadas para las
paginas nuevas. Las palabras son analizadas por los buscadores y usadas para
mostrar su sitio web cuando los usuarios de Internet buscan estas palabras clave.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Favicon es un pequefio icono que aparece en la barra de direccién del navegador
cuando usted visita un sitio web y que también se muestra al lado del nombre del sitio
web en la lista de favoritos. Puede crear un favicon a través de mdaltiples herramientas
online y a continuacion cargar aqui su favicon. Todos los visitantes de su sitio web
veran este favicon.

>
1.

N

>
1.
2.
3.

Para cargar un favicon para su sitio web:
Vaya a la pestafia Configuraciéon > pestafia Basica.

Haga clic en Examinar y seleccione la ubicacion del favicon que desea
cargar. Se procedera con la carga del favicon.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para eliminar un favicon de su sitio web:
Vaya a la pestafia Configuraciéon > pestafia Basica.
Haga clic en Eliminar en la seccion Favicon. El favicon sera eliminado.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

La mayoria de buscadores requieren que verifique la propiedad del sitio web cuando
usted registre su sitio web 0 se inscriba para obtener servicios de asistencia
webmaster. La verificacion suele realizarse cargando o creando un archivo con un
nombre de archivo determinado.

>
1.
2.

Para verificar la propiedad del sitio web:
Vaya a la pestafia Configuraciéon > pestafia Avanzada.

Proporcione el archivo de verificacion:
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4.

= Siconoce el nombre del archivo de verificacion solicitado por un buscador,
proporcione el nombre del archivo de verificacion en el campo Crear archivo de
verificacion y haga clic en ACEPTAR. Web Presence Builder lo crearé en la
ubicacion correcta.

= Sjusted ya ha descargado su archivo de verificacion de un buscador, cargue el
archivo de verificacion en el campo Cargar archivo de verificacion y haga clic en
ACEPTAR.

Una vez completada la carga y cuando su sitio web haya sido
publicado, confirme su propiedad en el sitio web del buscador.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para editar la seccion HTML <head> de su sitio web (por ejemplo, para
anadir el codigo meta de verificacion de la propiedad):

Vaya a la pestafia Configuracion del menu principal de Web Presence
Builder y a continuacion vaya a la subpestafia Avanzado.

Haga clic en Editar metadata.

Inserte el cédigo en el campo proporcionado y haga clic en Anadir.

Nota: Sélo se soportan etiquetas HTML que los estdndares HTML permitan para la
seccién <head>.

Nota: Los cambios en metadata s6lo estaran disponibles una vez haya publicado
su sitio web.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Google Analytics es una herramienta que le permite conocer mas informacién de sus
visitantes. Una vez se haya registrado en Google Analytics y haya obtenido el codigo
requerido, puede introducirlo aqui.

» Para insertar Google Analytics:

1.

5.

Registrese en Google Analytics y adquiera el cédigo.

2. Vaya a la pestaia Configuraciéon > pestafia Avanzada.
3.
4

Haga clic en Insertar Google Analytics.

. Inserte el cédigo que ha recibido de Google Analytics en el campo

proporcionado y haga clic en Anadir.

Nota: Google Analytics s6lo empezara a funcionar cuando haya publicado su sitio
web.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Algunos buscadores le pediran que proporcione el mapa de su sitio para finalidades de
analisis y optimizacién. Aqui puede descargar el mapa de su sitio.



38 Edicion de un sitio web

Para descargar el mapa de sitio de su sitio web:
Vaya a la pestafia Configuraciéon > pestafia Avanzada.

Haga clic en Descargar mapa del sitio.

w N P Y

Haga clic en ACEPTAR para iniciar la descarga del archivo
sitemap.xml.
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Guardado y carga de copias de un sitio

web

Mientras trabaja en el contenido y disefio de un sitio web, usted puede guardar
multiples copias de cada sitio en el servidor y restaurar archivos usando las copias
guardadas (también denominadas instantaneas). Guardar copias del sitio puede
resultar Gtil en los siguientes casos:

Usted desea preparar multiples versiones del mismo sitio web para posteriormente
poderlas cargar para revisarlas, seleccionar la version mas adecuada o la que
tenga el mejor disefio y publicarla en Internet.

Usted desea realizar cambios significativos o realizar pruebas en el disefio o
contenido del sitio y garantizar que puede deshacer los cambios con seguridad en
el caso de que algo salga mal.

Nota: Las fotografias de los médulos Galeria de imagenes no se guardan en las
instantaneas. Las imagenes se almacenan en su cuenta de hosting o Picasa Web
Albums (de usar esta opcion).

» Para guardar el disefio y contenido actual de un sitio:

1.

En el menu principal de Web Presence Builder, haga clic en el triAngulo
negro que aparece al lado de la opcién Guardar.

Nota: Si hace clic en Guardar, se guardara una copia del sitio de rapido guardado
denominada auto-saved snapshot (instantanea guardada automaticamente). Mas
adelante, usted podra restaurar un sitio usando esta copia, haciendo clic en Revertir
en el mend principal.

En la lista emergente, seleccione un slot de guardado disponible,
escriba el nombre de la copia de backup y haga clic en Guardar.

Para restaurar un sitio usando una copia guardada:

En el menu principal de Web Presence Builder, haga clic en el triangulo
negro que aparece al lado de la opcion Revertir.

Nota: Si hace clic en Revertir, el sitio se restaurara usando la copia de guardado
rapido realizada la ultima vez que hizo clic en Guardar.

En la lista emergente, seleccione una copia del sitio y haga clic en
Cargar.

Haga clic en Si para confirmar la restauracion.

» Para descargar una copia del sitio:



40

Guardado y carga de copias de un sitio web

En el menu principal de Web Presence Builder, haga clic en el triangulo
negro que aparece al lado de la opcion Guardar.

Localice la copia que desea descargar y haga clic en el icono =
(Descargar).

. Seleccione el directorio en su equipo donde desea guardar el archivo y

haga clic en ACEPTAR.

Para cargar una copia del sitio:

En el menu principal de Web Presence Builder, haga clic en el triangulo
negro que aparece al lado de la opcion Revertir.

Haga clic en el icono ¥ (Cargar) que aparece al lado del slot al que
desea cargarlo.

Examine el archivo de instantanea del sitio en formato SSB y
seleccionelo.

. Si desea restaurar un sitio mediante la instantdnea cargada,

seleccionela y haga clic en Cargar.

Para eliminar una copia del sitio:

En el menu principal de Web Presence Builder, haga clic en el triangulo
negro que aparece al lado de la opcién Guardar.

Localice la copia del sitio que desea eliminar y haga clic en el icono ¥
(Eliminar) correspondiente.
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Publicacion de un sitio web en Internet

Cuando el contenido y disefio de su sitio web ya esté listo para ser publicado en
Internet, haga clic en Publicar en la esquina superior derecha del menu principal. Web
Presence Builder publicara su sitio web automaticamente en la ubicacién especificada
por su proveedor de hosting.



CAaAPiTULO 7

Publicacion de la copia de un sitio web
en Facebook

Una vez publicado un sitio en Internet, puede hacer que el trafico de visitantes
aumente publicando una copia del sitio en Facebook (www.facebook.com).

La copia de un sitio en Facebook mostrara la mayor parte del contenido de su sitio,
aunque se aplicaran los siguientes cambios a su disefio y presentacion:

= No se mostraran los encabezados, barras laterales y pies de pagina.

= El menu de navegacion sélo se mostrara en la parte superior de las paginas del
sitio.

= El ancho de la pagina estara limitado a 520 pixeles. En el caso de paginas cuyo

ancho sea superior a 520 pixeles, se mostrara una barra de desplazamiento
horizontal.

= Lafuente, sutamafo y color serdn modificados para adaptarse al disefio de
Facebook, a menos que las propiedades de dicha fuente fueran seleccionadas
especificamente por el propietario del sitio en el editor de Web Presence Builder.

= No se mostraran las galerias de imagenes, tiendas online y vinculos para la
comparticién en redes sociales.

» Si desea anadir una copia del sitio a Facebook, realice los pasos que se
detallan a continuacion.

1. En el menu principal, haga clic en la pestafia Configuracion > pestafia
Redes sociales.

2. Deje la casilla Mostrar una copia de mi sitio en Facebook seleccionada.

3. Haga clic en el enlace Anadir la copia de su sitio a Facebook. En una ventana
0 pestafia nueva del navegador, se abrira la pagina principal de
Facebook.

4. Para acceder a su cuenta en Facebook, introduzca su email y
contrasefia y haga clic en Entrar.

5. Sino tiene una pagina en Facebook donde mostrar una copia del sitio,
créela. Para ello, haga clic en Crearla ahora y siga las instrucciones que
aparecen en pantalla. Una vez creada su pagina, vuelva a la pagina de
Parallels Web Presence Builder Facebook, que se muestra en otra ventana o
pestafa del navegador.

6. Haga clic en Anadir la aplicacion Parallels Web Presence Builder. Esta
aplicacion proporciona sincronizacion entre el sitio web en su cuenta de
hosting y su copia en Facebook.
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7. Para confirmar que desea afiadir la aplicacién a su pagina, haga clic en

Anadir Parallels Web Presence Builder.

Ahora su copia del sitio ha sido afladida. Para verla, haga clic en el enlace Sitio web en
el panel de navegacion de Facebook que aparece a la izquierda.

Siempre que realice algun cambio en su sitio y lo vuelva a publicar a través de Web
Presence Builder, la copia de su sitio en Facebook sera actualizada de forma
correspondiente.

» Para eliminar la copia de un sitio de Facebook, realice lo siguiente:

1.

En el menu principal de Web Presence Builder, haga clic en la pestafa
Configuracion > pestafia Redes sociales.

Deseleccione la casilla Mostrar una copia de mi sitio en Facebook.
Haga clic en Si para confirmar.

Vaya a su pagina en Facebook y elimine alli la aplicacion Parallels Web
Presence Builder.
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Eliminacion de un sitio web

» Para eliminar un sitio web ya publicado de su cuenta de hosting:

En el menu principal de Web Presence Builder, seleccione Mas > Eliminar sitio.

Esto eliminara el sitio de su cuenta de hosting, eliminara cualquier copia temporal del
sitio abierta en el editor de Web Presence Builder y todas las copias guardadas del

sitio.



